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Diplome

Arbeitsbest'atigungen

Arbeitszeugnisse

Peter Mustermomn
Beisy 2

Begleitbrief
7207 Mustorhusson

. Musterbrief
eter Mustermann
Beispielstrasse 9

2222 Musterhausen

Beispiel AG

Frau Anna Misterl
Beispielstrasse 45
3333 Testingen

Musterhausen, 22. Oktober 2007

Inserat Berner Zeitung vom 21. Oktober 2007: «Biiroallrounders

Sehr geehrte Frau Milsterli

Die von Ihnen ausgeschriebene Stelle hat mich neugierig gemacht. Nach Einsicht hrer informas
tiven Website bin ich sehr motiviert mich bei lhnen zu bewerben. Die Stelle scheint meiner
zukiinftigen beruflichen Zielsetzung zu entsprechen.

Wie aus meinem Lebenslauf hervorgeht, habe ich mir vielseitige berufiche Erfahrung in den
verschiedenen Branchen angeeignet.
lch gelte als initiati, flexibel, kritkfahig und begegne Menschen und anderen Kulturen stets mit

Achtung.

Meine Zuverissigkeit, Belastbarkett, gute Auffassungsgabe und Lembereitschaft, verbunden

mit meinen kommunikativen Fahigkeiten und ausgepragtem Teamgeist kennzeichnen mich

ebenso, wie meine Fahigkeiten, gute Kontakte zu Mitmenschen aufzubauen, um gemeinsam
etwas zu bewegen und zu erreichen.

leh freue mich, bei einem Vorstellungstermin Naheres iiber diese Position zu erfahren um mit
Ihnen meine Voraussetzungen dafiir zu besprechen.

Freundliche Griisse

Feter Mustermam

Peter Mustermann
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