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Aggiunta di nuovi collaboratori

- E possibile aggiungere ed eliminare nuovi collaboratori di un’azienda nella Job-

Room.
* Non € necessario avere un’ulteriore procura per farlo.

 L’utente gia registrato (amministratore principale) dell’azienda o dell’agenzia di

collocamento privata puo farlo in modo indipendente.



https://iam.arbeit.swiss/

U Aggiungere un utente

Per aggiungere un utente alla Job-Room sono necessarie le seguenti funzioni:

Le mie funzioni GIA

Registrare Eliminare Ruoli operativi interni al Assegnare ruoli Assegnare ruoli GIA Bloccare e sbloccare il
nell'organizzazione dall'organizzazione management operativi al di fuori profilo
dell'organizzazione

Report utente Figure chiave e Amministrare Registrare un'altra Registrare agenzia di
valutazioni I'organizzazione organizzazione collocamento

‘e e I e




O : , : .
Registrare nell’organizzazione

* Registrare nell'organizzazione
« Cercare gli utenti tramite il loro indirizzo e-mail
Inserire il nuovo utente

k(f@ .

Ricercare un utente @ — Inserire un utente
Indirizzo e-mail * dell ), 1
i i i dell'utente. Per i i 0 (%), 'inserimen’
mei isation.ch o Q ¢ ° Inserire
[na’x,rjwele-r(:@tr?i:ﬁat:T — 3 Indirizzo e-mail
o ema saeauesio e L] ! max.meier @organisation. ch
Proseguire con l'inserimento di un nuovoutente | T  [(3) ammisione ome
M [<]
ome
Meier <]
Lingu.
Tedesco
umei
battute)

Se l'utente esiste gia nel sistema,
la fase 3 «Inserire un utente» viene
saltata




L+

Registrare nell’organizzazione

Inserimento dell'organizzazione Max Meier
° Ammissi Organizzazione * uip Dal Al Ruolo GIA
| Organisati A 29.10.2024 EI| | B| |Utente le
« Utente — ruolo operativo richiesto
« Amministratore -ruolo operativo richiesto
« Amministratore principale - puo aggiungere
9. altre persone all'organizzazione, ha
v & Max Meier Completata I'entrata nell'organizzazione automaticamente il ruolo OperatWO
° e 29.10.2024 USER

» Registrare gli utenti
nell’'organizzazione

* Riepilogo

« Assegnare i ruoli aziendali
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Attribuire i ruoli operativi

Gestione ruoli operativi collaboratori interni

Utenti interni

Gli utenti interni sono utenti che appartengono alla vostra organizzazione

Utenti all'interno della propria organizzazione

Cognome o nome Max Meier -] 2
n
1 Risultato della ricerca
L] Nome Cognome E-mail Organizzazione Ruolo GIA - stato profilo - Stato dell'account utente -

Meier max meier@organisation.ch Utente

Altivo Preregistrato

Risultato della ricerca

Nome Cognome E-mail Ruolo GIA Stato dell'account utente

_ PETESESRRIEEEE Sreenieen e PR

Numero massimo dirighe | 10 v‘ nn

Organizzaziohe Stato profilo

Ruoli operativi disponibili

Numero massimo di righe ‘ 10 v‘

Ruoli operativi assegnati

Ruoli operativi Stato assegnazione

Ruoli operativi

> Agenzia privata di collocamento

o per gli imprenditori: > | 4.

> Imprenditore €

5 alvare
| |

Cambiamento del ruolo operativo riuscito

La modifica dell'assegnazione del ruolo operativo & riuscita.
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Eliminare un utente

Per eliminare un utente dalla Job-Room, € necessaria la seguente funzione:

Le mie funzioni GIA

Registrare

nell'organizzazione

b

Report utente

Eliminare

dall'organizzazione

b

Figure chiave e
valutazioni

Ruoli operativi interni al

management

3
o

Amministrare

I'organizzazione

Assegnare ruoli
operativi al di fuori
dell'organizzazione

f%ég

Registrare un'altra

organizzazione

oC

Assegnare ruoli GIA

®
-

Registrare agenzia di
collocamento

oC

Bloccare e shloccare il

®
6

profilo




© Eliminare un utente

Stabilire la data di uscita del collaboratore

dall'organizzazione

b

Ricerca utenti 2

Cognome o nome ‘ Max Meier Q ‘

Risultato della ricerca

Nome Cognome T E-mail |Orgamzza2|one Stato dell'account utente

Numero massimo di righe ‘ 10 V| u-

Dettagli sull‘uscita

Data di uscita ‘ 29.10.2024 ‘ B ‘ 3
=

Stabilire la data di uscita

La data di uscita del collaboratore & stata registrata con successo

La data di uscita prevista per Meier Max &:29.10.2024.
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